
 

FO-P143-F3 INFORME DE INTERVENTORÍA 
POR EVENTO 

INFORMACION GENERAL 

Operador Logístico: Consorcio Logística MEN 2019-
2021 

No Contrato: 1247601 DE 2019  

Dependencia MEN: Subdirección de Referentes y Evaluación. 

No. Solicitud Evento:  
017 OS 4 

Nombre del evento: CONCURSO CAMINOS DE MERCOSUR. 
 

Lugar del evento: Evento virtual.  

Ciudad: Bogotá Fecha de inicio:  01-12-2020 Fecha final:  18-12-2020 

Zona: 3 No. Convocados: 250 
No. Asistentes: 209 de acuerdo a las 
métricas del evento. 

 
PLANEACIÓN:   
El desarrollo de esta orden de servicios OS 4 de la SE 017 CAMINOS DE MERCOSUR, consistió en la 
publicación, seguimiento y premiación de piezas, materiales, videos y trabajos finales de los 
participantes, cuyo fin era la divulgación y premiación del concurso CAMINOS DE MERCOSUR en 
los diferentes medios y canales  de comunicación que se utilizaron durante todo el tiempo del 
concurso (septiembre a diciembre de 2020).  
De igual forma también se diseñaron guiones, se entregaron informes de seguimiento del 
desarrollo  del concurso y de los trabajos ganadores,  se elaboraron las estrategias digitales de 
comunicación, premiación y publicación de los trabajos ganadores concurso.   
 
EJECUCIÓN:  
 
Basados en el cronograma que se diseñó para el control de las entregas  de piezas y materiales en 
cada periodo y que se adjunta a continuación se hicieron las respectivas validaciones de estos 
materiales  los cuales  reposan en la carpeta de anexos que se encuentra en el drive identificada 
con los correspondientes nombres de cada pieza. 
  
 

CRONOGRAMA ACTIVIDADES EVENTO CAMINOS DE MERCOSUR 

PRODUCTOS y/o Descripción DICIEMBRE 

2. Estrategia Digital 

Creación de guiones 
Entrega de guiones para los 

videos promocionales. 

Se encuentran los 3 
guiones de videos 
promocionales en la 
carpeta de anexos 

Administración de espacio virtual 

y moderación 

Se realizará durante las dos 

fechas que se acuerden para las 

dos webinars. 

Se encuentra la 
certificación del servicio 
prestado en la carpeta de 
cierre del evento.  
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3. Plataforma web 

Almacenamiento seguro en 

Google Cloud. 

 

Se realiza para garantizar  que 

la información  producida para 

el concurso se conserve en la 

nube. Al final la empresa 

entregará back up al MEN. 

Se evidencia que la 
información se encuentra 
depositada en google 
cloud, plataforma, sitios 
seguros de la nube con   
Certificaciones,  como 
muestras del trabajo 
realizado. Reposan en la 
carpeta de anexos. 

Administración y actualización del 

micro sitio. 

 

Actividad que se realiza 

durante todo el desarrollo del 

concurso. 

 

Se evidencia certificación 
del trabajo realizado de  
Administración y 
actualización del micro 
sitio. Reposan en la carpeta 
de cierre del evento. 

Informes de avance en línea. 

 

Entrega  mensual donde se 

registra el tráfico que tenga el 

micro sitio. 

 

Se evidencian informe y 
datas de premiación del 
concurso y datas de 
campañas realizadas 
durante el evento. Reposan 
en la carpeta de anexos. 

5. Premiación y publicación 

Ejecución de la estrategia de 

comunicación. 

 

Actividades de difusión de la 

fecha de la premiación a los 

trabajos seleccionados por los 

respectivos ministerios de 

educación de cada país. 

 

Se evidencia piezas de la 
estrategia de comunicación 
para Facebook,  Instagram 
y Stories como muestras 
del trabajo publicado 
Reposan en la carpeta de 
anexos. 

Creación de guion. 

 

Entrega de guion para el evento 

de premiación. 

 

Se evidencia el guion de la 
premiación virtual caminos 
de Mercosur, como 
muestras del trabajo 
realizado Reposa en la 
carpeta de anexos. 

Gestión y pago derechos del ISBN 
Entrega de ISBN gestionado 
para los trabajos escritos 
seleccionados 

Este requerimiento no se 
utilizó en ninguna de las 
etapas del evento, lo cual 
se sustenta a través del 
correo emitido por el MEN 
el cual reposa en la carpeta 
de cierre del evento. 
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Publicación digital de trabajos 

ganadores. 

 

Los trabajos seleccionados 

quedarán publicados en el 

micro sitio del Concurso. 

 

Se evidencia las muestras 
de las publicaciones de los 
trabajos ganadores, 
publicación de los 
ganadores, publicación de 
los mailing de ganadores y 
cortinas de la ceremonia de 
ganadores  por país, como 
muestras del trabajo 
realizado Reposa en la 
carpeta de anexos. 

 
CIERRE: 
 
Durante la  entrega de las diferentes piezas, trabajos, videos e informes entre otros, en sus 
diferentes formatos, el Ministerio de Educación Nacional MEN  quien recibió de primera mano 
este material y lo avaló respectivamente, no reporto ninguna novedad al respecto, de igual forma 
el MEN expidió  el documento ”Validación de productos” donde avala el recibo a satisfacción de 
los mismos el cual reposa en la carpeta de cierre del evento en la página 29. 
 
De igual forma el Consorcio a través del proveedor  de los requerimientos del evento ONE 
CONCEPT hizo entrega al MEN del micro sitio del evento  con toda la información que en el reposa 
el cual fue recibido a satisfacción por parte de la entidad a través de la certificación que acredita 
dicha entrega y que se encuentra en la carpeta de cierre del evento en la página 30.  
 
Para el cierre de la OS4 de la SE 017 CAMINOS DE MERCOSUR el 11 de diciembre de 2020 se 
realizó la ceremonia de premiación y clausura del concurso y del evento la cual conto con las 
etapas que a continuación se resumen: 
 

1. Planeación: 
El miércoles 09 de diciembre de 2020 el Consorcio recibió del proveedor ONE CONCEPT la 
información con el enlace para acceder a la premiación que se realizó el día viernes 11 de 
diciembre de 2020 a las 9:00 am.   

2. Ejecución: 
Hora de inicio 9:00 a.m. – Hora de finalización 9:30 a.m.  
Participantes:  
▪ Mónica Orobio – Presentadora  
▪ Miguel Tamara – Presentador  
▪ Asistentes al webinars (estudiantes participantes de países Mercosur) 
 
Se realizó el ingreso por la plataforma oficial de la premiación del evento 
https://caminosdemercosur.colombiaaprende.edu.co/premiacion/ donde no se requería 
de un registro previo.   
Los presentadores hicieron una introducción de todo el proceso del 15º Concurso 
Histórico Literario “Caminos del Mercosur” incluyendo los dos webinars que se hicieron. 
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Posterior a ello se presento la intervención por parte de la Ministra de Educación Nacional 
de Colombia.  
En la segunda fase del evento se presentó el video resumen del proceso del concurso y las 
estadísticas de los trabajos participantes (201) y de las personas que se inscribieron en el 
concurso (295). 
Para finalizar los presentadores hicieron la mención de los ganadores de los países 
participantes y posteriormente se proyectó la intervención de los ganadores a través de 
videos.  

3. Cierre: 
Durante la transmisión de la ceremonia de premiación y clausura del concurso CAMINOS 
DE MERCOSUR y del evento SE 017 CAMINOS DE MERCOSUR, que finalizó a las 9:30 a.m., 
no se presentaron inconvenientes, todos los requerimientos entregados por el Consorcio y 
por el proveedor del evento ONE CONCEPT fueron recibidos a satisfacción por el MEN y 
por la interventoría. 

   

VALORES AGREGADOS: No se presentaron valores agregados por parte del Consorcio. 

IMPREVISTOS DEL EVENTO: No se presentaron imprevistos durante la etapa de ejecución del 
evento. 

NOMBRE DEL COORDINADOR / ASISTENTE QUE ACOMPAÑO EL EVENTO DEL OPERADOR: Fabio 
Cañón Aguilar 

OBSERVACIONES: Se anexa al presente informe, check list y registro fotográfico con las evidencias 
de la verificación por parte de la interventoría, del cumplimiento de los servicios prestados por el 
Consorcio de acuerdo con los requerimientos establecidos en la solicitud de evento SE017 OS4 

 
 
 
_________________________________________ 

Santiago Pardo Garzón 

Coordinador Operativo 

 
 
_________________________________________ 

Martha Guzmán 

Coordinador Financiero 

 

______________________________________ 

Milena Saavedra Leal 

Director de interventoría 

 


